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Приложение № 1 
УТВЕРЖДЕНО

приказом УФК по Чукотскому
 автономному округу  

от 15.01.2014  № 12
Распорядок операционного дня Управления 
при осуществлении операций по кассовому обслуживанию исполнения федерального бюджета, бюджета Союзного государства, бюджета субъекта и местных бюджетов, государственных внебюджетных фондов, бюджетных и автономных учреждений
	№

п/п


	Наименование  документа
	Время исполнения
	Отправитель информации


	Получатель

информации


	ФИО уполномоченного лица отправителя информации

	1. 
	Открытие текущего операционного дня системы, предыдущего дня для полномочия по обработке выписки банка
	8-30 до 8-40
	Отдел операционной работы и кассового обслуживания исполнения бюджетов (далее – ОперО и КОИБ)
	Все сотрудники Управления
	Уполномочен-ные лица 

ОперО и КОИБ

	2. 
	Открытие/ закрытие текущего операционного дня соответствующего подразделения 
	8-30 до 8-45
	Уполномочен-ные лица  структурных подразделений Управления
	Сотрудники соответствующих подразделений
	Уполномочен-ные лица  структурных подразделений Управления

	3. 
	Прием от ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу ответных пакетов с ЭПД и ЭСИД, итоговой выписки 
	До 8-30 
	Отдел информационных систем 

(далее по тексту –ОИС)
	ОперО и КОИБ

	Ефимов М.А.

Гайворонский В.С.

Шагеев Р.Ф.

	4. 
	Загрузка в ППО итоговых банковских выписок по счетам 40116, 40105, 40501, 40302, 40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816, 40101 (ввод вручную в ППО)
	8-30 до 9-10

	ОперО и КОИБ
Районные Отделы Управления
	Отдел расходов и ведения федеральных реестров (далее – ОР и ВФР)
Отдел доходов

(далее – ОД)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С.
Гончаров К.Ю.

	5. 
	Проведение процедуры проверки и обработки выписки банка - по счетам 40116, 40105, 40501, 40302, 40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816 

- по счету  40101 
	До 10.00
До 13.00
	ОперО и КОИБ

Районные Отделы Управления
	ОперО и КОИБ

ОР и ВФР
ОД
	Уполномочен-ные лица
ОперО и КОИБ

ОР И ВФР
ОД

	6. 
	Визуальный анализ, зачисление, уточнение КБК, идентифицирование  платежных документов на: ЛС УБП, НУБП, АУ, БУ в выписки банка по счетам 40105, 40501, 40302, 40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816;
по счету 40101 на ЛС АДБ
	10.00 – 15.00
	ОперО и КОИБ, 

ОР и ВФР
ОД
	ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД

ОБУ
	Уполномочен-ные должностные лица

ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД



	7. 
	Итоговая сверка электронных расчетов с  ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу. При выявлении расхождений  направление информации в ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу в соответствии с Договором об электронном обмене
	До 10.00
	ОперО и КОИБ


	ОИС

ГУ Банка России по Чукотскому

автономному округу
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С.
Гончаров К.Ю.


	8. 
	Получение в подразделении ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу  выписок банка на бумажном носителе и приложений к ним (в соответствии с договором банковского счета)
	9-00 до 9-30
	ОперО и КОИБ

Районные Отделы Управления
	ОперО и КОИБ
ОР И ВФР

ОД

Районные Отделы Управления
	Афанасьев А.И. 
Валуйских А.И.

Уполномочен-ные должностные лица 

отдела № 2-7

	9. 
	Проведение процедуры формирования данных для бухгалтерских проводок по выпискам банка по счетам 40116 40105, 40302, 40201, 40204, 40601, 40701, 40116, 40816,

 По счету 40101
	10.00 – 17.30
	ОперО и КОИБ

ОД
	ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД

ОБУ
	Уполномочен-ные должностные лица

ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД



	10. 
	Формирование реестра направленных платежей (далее – РНП) для передачи  в Банк 
	8-30 до 9-00 

(по счетам 40105, 40501, 40302)

09.00 – 18.00 

(по счетам  40101, 40116, 40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816)
	ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ

(зам.начальника ОперО и КОИБ)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	11. 
	Направление на подписание РНП, Сообщения для передачи инкассовых поручений* на  подписание и дальнейшая передача в банк:

- Утверждение и заверение должностными лицами 

-  Выгрузка  файлов в ППО АСФК с использованием ПО СКАД «Сигнатура» (№1)

- Отправка файлов в Банк с использованием ПО СКАД «Сигнатура» (№2) для шифрования файлов 
	9-00 до 9-30 

(по счетам 40105, 40501, 40302)

9-30 до 18.00

 (по счетам  40101, 40105, 40116, 40501, 40302,  40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816)
	ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ

(зам.начальника ОперО и КОИБ)
Руководитель (зам. руководителя)

ОперО и КОИБ
	Романченко Т.Н.

Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Исайкина Н.М.

Данилюк Е.Ю.

Беломестнова В.Р.

Гончаров К.Ю.

Горобий Е.А. (или уполномочен-ные должностные лица)
Романченко Т.Н.

Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	12. 
	Обработка информации в выписках банка по счетам  40116 в соответствии с документами -Объявления на взнос наличными (приложения к выписке по счетам  40116 на бумажных носителях) 
	9.00 – 10.00


	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

Районные Отделы Управления

	13. 
	Формирование, регистрация технических заявок по  перечислению средств со счетов 40116, открытых Управлению и  формирование РНП
	9-00 до 18-00 (по счетам, открытым Управлению в ГРКЦ ГУ Банка России по Чукотскому АО)

9-00 до 12-00 (по счетам, открытым Управлению в РКЦ по районам округа)
	ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ

(зам.начальника ОперО и КОИБ)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С Гончаров К.Ю.


	14. 
	Формирование и передача платежных поручений, сформированных на основании технических заявок по перечислению средств со счетов 40116
	9-00 до 12-00
	ОперО и КОИБ
	Отдел №2-7
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С Гончаров К.Ю.


	15. 
	Передача платежных документов на бумажных носителях в учреждение банка на списание средств со счетов  40116, открытых в РКЦ по районам округа 
	До 13.00 (в соответствии с Графиком обслуживания)
	Районные Отделы Управления
	РКЦ по районам округа
	Уполномочен-ные должностные лица 

отдела № 2-7

	16. 
	Передача информации о формировании в ППО «АСФК» документа «Реестр платежей, поступивших в бюджет минуя счет органа Федерального казначейства» с использованием ППО  «Microsoft Office Outlook» или ППО «Psi»
	До 12.00
	ОперО и КОИБ
	ОД
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ

	17. 
	Осуществление расчета для возврата (зачета) излишне уплаченных (взысканных) сумм с единого счета бюджета субъекта, счетов местных бюджетов, счета ТГВБФ, согласно нормативам распределения между бюджетами, формирование технической заявки на подкрепление из бюджета субъекта,  местных бюджетов, ГВБФ
	До 14-10
	ОД
	ОперО и КОИБ
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОД

	18. 
	Формирование РНП по технической заявки на подкрепление для перечисления средств со счетов бюджета субъекта, местных бюджетов, ГВБФ на  счет 40101 
	До 14-20
	ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ

(зам.начальника ОперО и КОИБ)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	19. 
	Осуществление возврата (зачета) излишне уплаченных (взысканных) сумм с единого счета бюджета субъекта,  счетов местных бюджетов, счета ГВБФ, согласно нормативам распределения между бюджетами
	До 14-30
	ОД
	ОД
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОД

	20. 
	Получение в электронном виде в ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу  промежуточных выписок банка по счетам, открытым Управлению
	8.30 – 18.00

(по мере необходимости)
	ОперО и КОИБ
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

ОБУ
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	21. 
	Прием документов для доведения бюджетных данных (лимитов бюджетных обязательств, объемов финансирования, бюджетных ассигнований) (далее – РР), платежных документов  и документов на уточнение проведенных платежей, представленных УБП (РБС, ПБС, КУ, АДБ, АИФДБ, ФО) и НУБП (БУ, АУ) (далее – Платежные документы) по счетам 40105, 40501, 40302, 40101, 40201, 40204, 40401, 40402, 40404, 40601, 40701,  40816 
	Для 
РР на бумажном носителе - до  13.00 , 

РР- электронном виде - до 16.00 
Платежные документы:

УБП федерального бюджета

до11.00  

УБП субъекта,  местных бюджетов, ГВБФ :

на бумажном носителе - до  13.00; 

в электронном виде - до 16.00;  

расположенных за пределами г.Анадырь  до 15.30

Для НУБП, АУ, БУ на бумажном и в электронном виде - 
до 13.00 

Для АДБ на бумажном носителе и в электронном виде до закрытия операционного дня
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Отдел №2-7
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Отдел №2-7


	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Отдел №2-7



	22. 
	Обработка,  регистрация, подписание, передача  -  РР и Платежных документов 
	РР – в установленное время в текущем рабочем дне

РР - после установленного времени, не позднее следующего рабочего дня .

Платежные документы:

УБП  в установленное время - в текущем рабочем дне;

после - не позднее следующего рабочего дня .

Платежные документы НУБП , АУ , БУ 

в установленное время - в текущем рабочем дне ;

после - не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления

АДБ - в установленное время - в текущем рабочем дне;

после - не позднее 3-х рабочих дней со дня, следующего за днем представления
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Районные Отделы Управления

	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Районные Отделы Управления

	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Районные Отделы Управления


	23. 
	Прием от УБП (ПБС, КУ) документов-оснований в соответствии с установленным Порядком санкционирования оплаты денежных обязательств 
	До 11.00 - с обработкой в текущем операционном дне

После 11.00 – с обработкой в следующем операционном дне
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	ОР и ВФР


	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Малютина О.Ю.

	24. 
	Формирование , регистрация и утверждение сокращенной заявки на кассовый расход  по соответствующему лицевому счету по переданным полномочиям для перечисления средств со счета № 40105 на счет № 40201/ со счета № 40201 на счет № 40204.
	До 16-30
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР



	25. 
	Формирование  и передача сводного чек-листа 


	До 17-00 (до 16-00)**

	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	Горобий Е.А.

Гончаров К.Ю.

Боровская Т.В.

Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

 

	26. 
	Прием документов «Сведения о принятом бюджетном обязательстве» в соответствии с установленным Порядком учета бюджетных обязательств и обработка их в ППО
	До 17.00
(обработка в установленные нормативными документами и технологичес-кими регламентами сроки)
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	ОР и ВФР


	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Малютина О.Ю.

	27. 
	Прием от НУБП (БУ, АУ) Сведений об операциях с целевыми субсидиями и обработка их в ППО


	До 17.00
(обработка в установленные нормативными документами и технологичес-кими регламентами сроки)
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления 
	ОР и ВФР


	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Малютина О.Ю.

	28. 
	Прием, регистрация и обработка документов, связанных с исполнением поступивших исполнительных документов по денежным обязательствам должников федерального бюджета, бюджета субъекта и местных бюджетов, ГВБФ, бюджетных и автономных учреждений
	Прием и регистрация до 17.15 – в текущем рабочем дне 

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в профильный отдел 

Обработка с 8.30 до 17.00

в установленные нормативными документами и технологичес-кими регламентами сроки
	Административ-ный отдел (далее по тексту – Адм.О)

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления

Отдел юридической и кадровой работы, внутреннего контроля и аудита (далее по тексту – Юр.О)
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления


	Уполномочен-ные лица

Адм.О

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления



	29. 
	Формирование в установленном порядке в ППО системных и платежных документов для дальнейшей отправки в банк
	8.30 – 17.30
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД


	ОперО и КОИБ

	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР

ОД

	30. 
	Прием от ПБС, КУ, БУ, АУ и их обособленных подразделений денежных чеков, проверка правильности оформления денежных чеков
	9.00 – 13.00

(в установленное Графиком обслуживания время)
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР

Районные Отделы Управления

	31. 
	Подписание денежных чеков должностными лицами, имеющими право первой и второй подписи финансовых документов
	14.00 – 17.00
	ОперО и КОИБ
Районные Отделы Управления
	Руководитель

Зам.руководи-теля

Нач.ОБУ - гл.бухгалтер 

Зам.началь-ника ОБУ-

Зам.гл.бухгал-тера

Нач.отдела 


	Уполномочен-ные должностные лица,. имеющие

право первой и второй подписи финансовых документов

	32. 
	Доведение до ГРКЦ  ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу (РКЦ) информации о сумме по чекам УБП и НУБП (для обеспечения наличными средствами на следующий рабочий день)
	До 17.30
	ОперО и КОИБ
Районные Отделы Управления
	ГРКЦ  ГУ Банка России по Чукотскому автономному округу (РКЦ по районам округа)
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
Районные Отделы Управления

	33. 
	Формирование и регистрация  диагностических  отчетов по корректному оформлению операций: «Ошибки по закрытому операционному дню системы», «Перечень некорректно учтенных внебанковских документов»;

Формирование диагностического отчета «Контроль завершения операционного дня. Доходы».
	До 11.00 
	ОИС
	ОБУ

ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД


	Уполномочен-ные должностные лица 

ОИС

ОБУ

ОперО и КОИБ

ОР и ВФР

ОД



	34. 
	Проверка корректности отражения документов, установленных результатами диагностики, в показателях лицевых счетов; устранение выявленных ошибок в документах. 
	До 12.30
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД


	ОБУ
	Уполномочен-ные должностные лица 

ОперО и КОИБ
ОР

ОД

ОБУ

	35. 
	Закрытие операционного дня системы для всех подразделений в ППО (предыдущего к операционному дню системы, за который обрабатываются

итоговые выписки банка) 
	До 13.00
	Нач.ОБУ - гл.бухгалтер 

Зам.начальника ОБУ- зам.главного бухгалтера (или уполномочен-ное лицо ОБУ)
	ОперО и КОИБ
ОР

ОД

ОБУ
	Исайкина Н.М.

Данилюк Е.Ю.

(или уполномочен-ное лицо ОБУ)

	36. 
	Передача документов текущего операционного дня с использованием ППО «СУФД»  с одновременным предоставлением чек-листа посредствам ППО «СЭД»
	До 14-30 (до 12-30)**
	Районные Отделы Управления
	ОР и ВФР


	Приложение №3 к настоящему приказу

	37. 
	Прием и сверка информации в ППО «АСФК» с информацией, указанной в чек-листе
	До 15-30 (до 14-30)**

	ОР и ВФР


	ОР и ВФР


	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Евлоева А.И.

Малютина О.Ю.

	38. 
	Формирование  и передача сводного чек-листа 


	До 17-00 (до 16-00)**

	ОР и ВФР


	ОперО и КОИБ


	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Евлоева А.И.

Малютина О.Ю.

	39. 
	
	
	ОД 
	
	Манасбаева Л.А.

Коновалова Н.В.

Одерий С.В.

Паскар Е.В.
Павленко Ю.Ю.

	40. 
	Формирование  и направление на подпись ЭЦП  Консолидированной Заявки, Отдельной Консолидированной заявки 
	До 17-45 (до 16-45)**
	ОперО и КОИБ


	Руководитель (зам. руководителя)


	Боровская Т.В.

Ионова Е.В.
Афанасьев А.И.
Беломестнова В.Р.
Горобий Е.А.

Гончаров К.Ю.


	41. 
	Подписание ЭЦП Консолидированной заявки и передача ее в ФК (либо факсимильной связью)
	До 18-00 (до 17-00)**
	Руководитель (зам. Руководителя)
	Федеральное казначейство
	Романченко Т.Н. 
Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

	42. 
	Запрос на аннулирование Консолидированной  заявки и направление на подпись ЭЦП,  подписание ЭЦП и передачи ее в ФК (либо факсимильной связью)
	До формирования расчетного документа ФК на подкрепление счета Управления
	ОперО и КОИБ 


	Руководитель (заместитель руководителя)

Гл.бухгалтер (зам.гл.бухгалтера)
	Боровская Т.В.

Ионова Е.В.
Афанасьев А.И.
Беломестнова В.Р.
Горобий Е.А.

Гончаров К.Ю 

	43. 
	Подписание ЭЦП запроса на аннулирование консолидированной  заявки)
	До формирования расчетного документа ФК на подкрепление счета Управления
	Руководитель (заместитель руководителя)

Гл.бухгалтер (зам.гл.бухгалтера
	Федеральное казначейство
	Романченко Т.Н.
Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Исайкина Н.М.

Данилюк Е.Ю.

(или уполномочен-ные должностные лица)

	44. 
	Передача чек-листа для формирования Дополнительной Консолидированной заявки
	В течение текущего операционного дня после направления Консолидированной заяви, Отдельной Консолидированной заявки
	ОР и ВФР


	ОперО и КОИБ 
	Шарыпов Е.С.

Артемьева З.А.

Годжиева Т.Г.

Нестреляев Р.Г.

Евлоева А.И.

Малютина О.Ю.

	45. 
	
	
	ОД
	
	Манасбаева Л.А.

Коновалова Н.В.

Одерий С.В.

Паскар Е.В.
Павленко Ю.Ю



	46. 
	Формирование  и направление на подпись ЭЦП Дополнительной Консолидированной Заявки
	В течение текущего операционного дня после направления Консолидированной заяви, Отдельной Консолидированной заявки
	ОперО и КОИБ


	Руководитель (зам. руководителя)


	Боровская Т.В.

Ионова Е.В.
Афанасьев А.И.
Беломестнова В.Р.

Горобий Е.А.

Гончаров К.Ю.

	47. 
	Подписание ЭЦП Дополнительной Консолидированной заявки и передача ее в ФК (либо факсимильной связью)
	В течение текущего операционного дня после направления Консолидированной заяви, Отдельной Консолидированной заявки
	Руководитель (зам. руководителя)
	Федеральное казначейство
	Романченко Т.Н.
Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

	48. 
	Принятие и обработка Протокола обработки Консолидированной заявки (дополнительной Консолидированной заявки), Запроса на аннулирование
	По мере поступления из ФК
	Федеральное казначейство
	ОперО и КОИБ
	Боровская Т.В.

Ионова Е.В.
Афанасьев А.И.
Беломестнова В.Р.

Горобий Е.А.

Гончаров К.Ю.

	49. 
	Обработка документов и передача информации для формирования РНП для  перечисления средств, подлежащих зачислению в ФБ со счета 40101
	До 15-30 
	ОД
	ОперО и КОИБ 
	Манасбаева Л.А.

Коновалова Н.В.

Одерий С.В.

Паскар Е.В.
Павленко Ю.Ю.

	50. 
	Формирование РНП со счета 40101, подписание ЭЦП и дальнейшая передача в банк 
	до 16-00
	 ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ

(зам.начальника ОперО и КОИБ)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	51. 
	Прием и обработка промежуточной выписки по балансовым счетам 40105, 40302, 40501***
	До 16-05
	Банк
	ОперО и КОИБ
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С Гончаров К.Ю.


	52. 
	Формирование РНП со счета 40302,40501, (40105 при отсутствии согласования с банком), подписание ЭЦП и дальнейшая передача в банк ***
	до 16-30
	 ОперО и КОИБ
	Руководитель (зам. руководителя)

Главный бухгалтер (Зам. главного бухгалтера)

Начальник ОперО и КОИБ (зам.начальника ОперО и КОИБ)
	Афанасьев А.И.

Валуйских А.И.

Боровская Т.В.

Реброва Ю.С. Гончаров К.Ю.


	53. 
	Прием, обработка и регистрации справочной информации 
	До 16.00 – в текущем операционном дне 

После 16.00 - в следующем операционном дне 
	Финансовый орган 
	ОперО и КОИБ, 

ОД
	

	54. 
	Формирование в электронном виде документов, выходных форм и приложений к ним, ведомостей,   регистров бюджетного учета и бюджетной отчетности 
	До 18.00
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

ОБУ
	УБП и НУБП, 
Районные Отделы Управления (для дальнейшей передачи клиентам). АДБ, ФО, МОУ ФК
	Уполномочен-ные должностные лица

ОперО и КОИБ
ОР

ОД

ОБУ

	55. 
	Формирование отчетов по базовым показателям эффективности для загрузки в систему КПЭ 

Передача отчетов КПЭ с использованием ППО СЭД
	До 16.00
	ОИС
	ФК
	Шагеев Р.Ф.

Бахтин А.В.

Ефимов М.А.

	56. 
	Формирование и выгрузка в каталог обмена файлов со статистикой из ППО для загрузки в СПТО

Загрузка файлов в ТС СПТО
	До 17.00
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

Районные Отделы Управления

ОИС


	ОИС

ФК


	Уполномочен-ные должностные лица

ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД

ОИС

Районные Отделы Управления

	57. 
	Формирование, подписание и передача  документа «Извещение о приеме к исполнению распоряжения»  из АСФК в ГИС ГМП/УНИФО из АСФК в ГИС ГМП/УНИФО
	До 18.00
	Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Романченко Т.Н
	Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Романченко Т.Н
	Крычкина А.Г.

Говор Н.З.

Романченко Т.Н 

(или уполномочен-ные должностные лица)

	58. 
	Формирование, подписание и передача  документа «реестр персонифицированных платежей) »  из АСФК в ГИС ГМП/УНИФО 
	До 18.00
	ОД
	ОД
	Павленко Ю.Ю.

Паскар Е.В.

Одерий С.В.

Коновалова Н.В.

	59. 
	Передача документов на бумажных носителях за закрытый операционный день в ОБУ
	До 14.00
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР

ОД
	ОБУ
	Уполномочен-ные должностные лица

ОперО и КОИБ
ОР

ОД

	60. 
	Архивирование документов и отчетных форм
	Выполнение архивации в течение рабочего дня в ручном режиме, в автоматическом режиме - в составе ночных сервисов (****)
	ОперО и КОИБ

ОР

ОД

ОБУ

ОИС
	ОИС
	Уполномочен-ные должностные лица 
ОперО и КОИБ

ОР

ОД

ОБУ

ОИС

	61. 
	Прием, проверка, регистрация  Заявок на включение (изменение) (Заявок на исключение) реквизитов в Сводный реестр участников бюджетного процесса
	До 16.00 –  получение на бумажных носителях,

до 17.00 –  получение по системе  электронного документооборота

В течение 5-ти рабочих дней с даты представления  - проверка, регистрация, отправка
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	МОУ ФК

УФК
	Уполномочен-ные должностные лица



	62. 
	Прием,  проверка документов,  для открытия, переоформления и закрытия лицевых счетов участников бюджетного процесса, бюджетных и автономных учреждений
Открытие, переоформление, закрытие лицевых счетов
	До 16.00  - получение  на бумажных носителях

В течение 5-ти раб.дней с даты

представления – открытие и переоформление. В течение 5-ти раб.дней с даты  представления Заявления на закрытие лиц.счета,  в случае отсутствия показателей или при наличии учтенных показателей -   не позднее пяти рабочих дней после передачи

показателей
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	МОУ ФК

ОР и ВФР


	Уполномочен-ные должностные лица



	63. 
	Прием и проверка Сведений об организации и комплекта подтверждающих документов
Формирование ЭД «Сведения об организации» и отправка в УФК (МОУ ФК)
	До 16.00  -  получение  на бумажных носителях

До 17.00 – получение по системе электронного документооборота

В течение 5-ти раб.дней с даты

представления 
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	МОУ ФК

ОР и ВФР


	Уполномочен-ные должностные лица



	64. 
	Прием и контроль Заявки на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты)  и   комплекта подтверждающих документов
Формирование ЭД «Заявка на внесение изменений в перечень ГМУ (основные реквизиты) и отправка в УФК (МОУ ФК)
	До 16.00  -  получение  на бумажных носителях

До 17.00 – получение по системе электронного документооборота

В течение 5-ти раб.дней с даты

представления
	ОР и ВФР

Районные Отделы Управления
	МОУ ФК

ОР и ВФР


	Уполномочен-ные должностные лица



	65. 
	Проведение процедуры диагностики состояния лицевых счетов путем формирования диагностических отчетов по проверке остатков средств по обслуживаемым лицевым счетам с целью выявления расхождений между аналитическими и контрольными показателями на лицевых счетах. 

Отражение в чек-листе по информации по  проверке технологических остатков на портале поддержки в соответствие с правилами заполнения чек-листов.
	Ежемесячно, не позднее 5 рабочего дня

(в сроки установленные ФК) 
	ОперО и КОИБ
ОР и ВФР


	ОИС
	Уполномочен-ные должностные лица




*  вводится в действие с 01.04.2014

** В скобках указано время представления документов в дни, непосредственно предшествующие выходным и нерабочим праздничным дням.
***  При наличии открытых лицевых счетов и отражения операций на соответствующем  балансовом счете.
**** Выполнение архивации документов и отчетных форм в течение рабочего дня в ручном режиме до готовности программного обеспечения «Автоматизированная система Федерального казначейства», выполнение архивации в автоматическом режиме - в составе ночных сервисов будет осуществляться по мере готовности программного обеспечения «Автоматизированная система Федерального казначейства».
